נספח 59 ב


תאריך __________

תצהיר הממונה על ההדרכה בפועל ב"גוף מזמין"

אני החתום מטה ____________ המכהן בתפקיד מנהל/ת ההדרכה ב ______________ (שם הארגון) (להלן "הארגון") מאשר כי קורס _______________ (שם הקורס) בהיקף של ______ שעות יתקיים  מתאריך ___________ עד תאריך _____________ עבור עובדי _____________ בלבד (שם הארגון). קורס זה יתקיים בשיתוף מכללת ____________ (להלן "המכללה"), והוא מתאים לצורכיהם המקצועיים של עובדי הארגון.
**אני מצהיר בזאת, שבתוקף תפקידי אני משמש כ"ממונה על ההדרכה" בארגון הנ"ל.
הקורס יתקיים בכיתה במתקני המזמין בכתובת __________________________ במרכז ההדרכה של הארגון/ מחוץ למרכז ההדרכה של הארגון (מחק את המיותר). 

** מצורפים אישורי בטיחות וכיבוי אש בתוקף (רק אם הקורס מתקיים מחוץ למבנה של גוף ממלכתי או ציבורי גדול ).

אני מצהיר/ה ומתחייב/ת בזאת כי:
· אני אחראי/ת על הקורס הן מבחינה מנהלית והן מבחינה פדגוגית תוך שיתוף פעולה מלא עם המכללה החל משלב הזמנת הקורס ועד לסיומו על כל המשתמע מכך, ואפקח באופן אישי או באמצעות ממונה מטעמי על הקורס, בכל שעות קיומו.
· כיתת הלימוד בקורס תהיה קבועה (למעט מקרים חריגים), והתנאים הפיזיים בה ובחדרי השירותים נאותים וראויים, והציוד בה תקין. 
· אני אחראי/ת לסייע לאחראי המנהלי העובד מטעם המכללה בכל עניין מנהלי שיידרש, לרבות תקלות ובעיות טכניות או טיפול בבעיות משמעת של המשתלמים.
· במקרים שבהם הקורס מתקיים בתוך "מרכז ההדרכה" או בשעות עבודתי, אדאג לנוכחות "אב בית" שיבצע את כל הנדרש, כפי שמפורט במכתב הבהרות זה. לחלופין, אטפל בכל תקלה בכיתה באמצעות מחלקת תחזוקה או באמצעות מוקד החירום במקום או באמצעות כל מי שיוכל לסייע בעדו בפתרון הבעיה.
· במקרים שבהם הקורס מתקיים מחוץ למרכז ההדרכה או מחוץ לשעות עבודתי, אדאג שיהיה "אב בית" או בעל תפקיד אחר הממלא את תפקידו של "אב הבית", שיהיה מצויד בכל האמצעים הנדרשים שיאפשרו נגישות לכל הכיתות, השירותים והציוד במבנה, וכן שידאג לתנאים הפיזיים ולציוד בכיתה ובחדרי השירותים, ואסייע לאחראי המנהלי מטעם המכללה בכל תקלה או בעיה.
· במקרים שבהם הקורס מתקיים מחוץ למרכז ההדרכה או מחוץ לשעות עבודתי, אבצע בקורס לפחות 2 בקרות מנהלתית ופדגוגית (אפשרי במסגרת נוכחותי במעמד פתיחת הקורס ובסיומו).
· אקפיד לבצע משוב לאחר כל שיעור שלא נכחתי או ממונה מטעמי. אצור קשר עם מספר משתלמים בקורס ובכל פעם משתלמים אחרים, ואבדוק את שביעות רצונם של הלומדים מהקורס. במקרה של משוב שלילי מן הלומדים אפנה למנהל המוסד באופן מיידי  לצורך טיפול בעניין. 
· במהלך קיום הקורס תתאפשר כניסה וגישה למקום לעובדי המכללה ולבקר מטעם הוועדה לקיום קורסים לגמול השתלמות, לכל מתקני המבנה והציוד הנדרשים.
· במהלך קיום הקורס תהיה מכונת צילום זמינה עבור האחראי המנהלי בקורס.
· בקורס לא ישתתפו לומדים מארגונים אחרים שאינם עובדי הארגון הר"מ.
· אם הקורס יתנהל בניגוד לנהלי הוועדה של משרד החינוך, ידוע לי כי קיימת אפשרות שהקורס יפסל ולא יופיע באלפון קורסים המאושרים, על כל המשתמע מכך. דהיינו: הקורס לא יוכר לעניין תוספת שכר "גמול השתלמות".

ידוע לי כי תצהירי זה מוגש לתמיכה בבקשה לקיום קורס המוגש לאישור הוועדה לקיום קורסים לגמול השתלמות, עבור עובדי הארגון הרשום מעלה.
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